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 به نام خدا

 کمیسیون هاآیین نامه عمومی 

 انجمن تولید کنندگان و صادرکنندگان سازه های فولادی ایران

 --------------(  سوم) ویرایش  13/10/1402-------------

 

 کلیات -فصل اول

  :هدف -1

  به منظ ر مبالف انجمن کمیسرری ه ها ، شررحایو و الاتی   ، تشررحین نه ا انابا  آیین نامهدوین این تهدف از 

ساها   سیا شبحد  ضاء در پی ضاء در الاتیاها  مبالف انجمن و همکار  و همفکح  اع شارک  حداکثح  اع سایابي به م د

ضاء انجمن و ارتقاء جایگاا ال صیان  از منااع اع سازا ها  ا لاد انجمن در جه  حفظ و  صنل   شدایحاه  الاه  .  مي با

ن اعضرراء انجمن از دیگح پیادا سرراز  اتگ   مدیحی  مشررارکاي و نهادینه کحده احهنر کاريحوهي و جحد جملي در سرر 

 .مي باشد آیین نامه اهداف این

  :دامنه کاربرد -2

 د.نااذ و جار  مي باش ایحاه انجمنکمیسی ه ها  کلیه مفاد این دسا راتلمل در کلیه 

 فتعاری -3

سه -1-3 شکل از  هیأت رئی س  ما شامل یک نفح رئیس 3: جملي ا ضا  و یک دبیح یک نایب رئیس ،  نفح  سو اع که ت 

 .ش ندسی ه انابا  مییکم

سی ه -2-3 شکل از حداقل کمی س  ما ضا  نفح  3: جملي ا ص باتانجمن به منظ ر تدواع  ین عملیات اجحایي و اجحا  م

شنهادات مبالف در ح زا تبصصي ئ، ارا   مدیحائهی سی ه ه پی شاورا و راهنمایي به منظ ر کمک به احآیند کمی و ارائه م

 .   مدیحا انجمن تشکیل يحدیدا اندئبنا به تشبیص هی که تصمیم ساز 

ت مصرر با نفح که بصرر رت دائميقمق لي مسررئ تی  بحرسرري و پیگیح  3کمیاه: جملي اسرر  ماشررکل از حداقل -3-3

کمیسرری ه را در زمینه تبصررصرري محب هه عهدا دار مي باشررند که هح کمیاه اقو یک رئیس بمدت یک سررا  بح اسررا  

 ج اهد داش . انابابات داجلي و تص یب آه در کمیسی ه محب هه 
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 ا:ه ها و روش فرآیند ها، نقش م:فصل دو

 ه :شحایو و ض ابو انابا  ش نديا  -4

  د. عض  ش کمیسی ه 2مبالف انجمن مي ت اند حداکثح در کمیسی ه ها   هح احد ماقاضي عض ی  در -1-4

عض  انجمن و یا کارشناساه تمام وق  و یا پارا وق   انجمن مي بایس  اتزاماًکمیسی ه ها  ماقاضیاه عض ی  در  -2-4

 د .دارا  س ابق تجحبي و تبصصي باشن انجمن ب دا و در م ض ع کمیسی ه

مدیحاه و ااحاد حقیقي یا حق قي با تشبیص اعضا  کمیسی ه و تائید رئیس انجمن میا انند عض  سایح کارشناساه ،  -3-4

 کمیسی ه يحدند .

 :ها  نحوه انتخاب اعضای کمیسیون -5

که  ه ا لاعیهي اه)پس از ثب  نام  قه و تبصص ج د به الاتی  در هح کمیسی هلابح حسب ع اعضاء هح کمیسی ه -1-5

ش دها جه   در احاج اه سا  مي  ضاء ار سی ه (کلیه اع صي کمی ص صص و ت انایي و مهارت در زمینه تب  با ت جه به تب

 انررررررررررررررررررررررررررررررررررررررراررررررررررررررررررررررررررررررررررررررربرررررررررررررررررررررررررررررررررررررررا 

 د .مي باش   اکثحی  اعضاء کمیسی هأبه ص رت ش رایي و با ر . نه ا انابا  ت سو کمیسی ه مي ش ند

  .داشاه باشندنفح از اعضاء هیئ  مدیحا انجمن مي ت انند در یک کمیسی ه حض ر  2حداکثح  -2-5

 د .ت اند حض ر داشاه باش اقو یک نفح از اعضا  هح شحک  مي در هح کمیسی ه : 1تبصحا 

 هب و بح اسا  ت انمند  و تبصص احد ها کمیسی ه رؤسا هح درج اس  جدید عض ی  در کمیسی ه، ت سو  : 2تبصحا 

 .مي ش ند و عض  هدای ، ملحاي  محتبو کمیسی ه

  :کمیسیون هامدت زمان عضویت در  -6

ص رت اسالفاء و  در کمیسی ه حض ر ج اهند داش  وسا  بلن اه عض  در تحکیب اعضا   دوبه مدت  کمیسی ه هااعضاء 

 ص رت اعضا  کمیسی ه اکثحی با نظح تغ  عض ی  هح عض  کمیسی ه  ( 7-2م ض ع بند  )یا عدم حض ر در اکثح جلسات 

ض ی  ضا   ج اهد يحا  و پس از تغ  ع سی ه، اع سی ه کمی از  ياز هحیق احاج ان م ظف به دع ت و تکمیل تحکیب کمی

 . دبیحجانه انجمن مي باشندس   
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ا ه ب دا و ادامه الاتی  اعضا  منابب کمیسی ه (یاتي انجمن) سا  عملیکساته کمیسی ه ها اعابار ناایج انابابات داجلي 

 د . مي باش کمیسی ه  يیح  مجدد و ابقاء آناه از س   سایح اعضا  أمن ط به ر

 : کمیسیون هاشرایط انفصال از عضویت در  - 7

 کمیسی هو م ااق  اعضا   ج اس  عض  کمیسی هدر  -1-7

 سا   جلسه غیح ما اتي در 6جلسه ما اتي و یا  3در   عدم شحک  عض  کمیسی هها مبني بح  يزارش عملکحدکمیسی ه -2-7

 ق انین و شحایو اساسنامه انجمنشحایو انفصا  عض ی  در انجمن بح اسا    -3-7

صحا  سی ه 3 تب ض  کمی شحک  : هح احد تا زماني مي ت اند ع شد که در یکي از  ض ها   با شد و  ع شغ   به الاتی  با م

من ط به تصررمیم  ، ادامه همکار  احد قبلي در کمیسرری ه صرر رت عدم ملحاي نمایندا جدید از سرر   شررحک  عضرر در

 د .حض ر یاب بص رت مشاور و بدوه حق رأ  در کمیسی همي باشد که مي ت اند  کمیسی ه

 : کمیسیون هاحوه رأی گیری و اخذ تصمیم در ن -8 

با   ات هح کمیسی همص ب .رسمی  مي یابد  ا یک اعضا  کمیسی هلاوبا حض ر نصف به ع هح جلسه کمیسی ه -1-8

 .مي يیحدم رد تص یب قحار حاضح   اکثحی  أر

 اشند.مي ب پیشنهاد به هیئ  مدیحامجاز به تصمیم يیح  و  آیین نامهها  مشبص شدا در این  مسئ تی اعضاء در حی ه عمل و  -2-8

 کمیسیون ها :ها و وظایف عمومی  شرح مسئولیت -9

 .شامل رئیس، نایب رئیس و دبیح کمیسی ه  انابا  ارکاه کمیسی ه -1-9

  ارائه بحنامه ساتیانه کمیسی ه به دبیحجانه انجمن -2-9

 مشاورا در م رد تصمیمات جاص هیئ  مدیحا -3-9

 مای  از منااع همکاراه در راساا  وظایف مه ته کمیسی ه در م اجه با سایح دساگاهها  دوتاي ، عم مي و جص صيح -4-9

 یس دسا راتلملها  ، ض ابو و ق انین م رد نیاز انجمن محتبو با ح زا تبصصي کمیسی همشارک  در تدوین پیش ن  -5-9

الالاه اقاصاد  محتبو با ح زا الاتی  در راساا   شناسایي و بحرسي ظحایاها  م ج د بین همکاراه و سایح -6-9

 پیشبحد اهداف عاتیه انجمن

 ضاء و همکاراه جه  حض ر و الاتی  در کمیسی ه هاتلاش در جه  ایجاد ارتباط دوس یه و جذ  مشارک  بیشاح اع -7-9

 ز کسب مج ز کابي از هیئ  مدیحاارتباط م ثح و مداوم با کمیسی ه ها  محب هه در اتاق بازرياني و سایح تشکلها پس ا -8-9

 تهیه پیش ن یس ق انین، ض ابو ، دسا راتلملها و ببشنامه ها  داجلي انجمن و ارائه به هیئ  مدیحا -9-9
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پیگیح  و رسیديي به درج اساها  واصله از س   همکاراه ، اعضاء یا سایح نهادها  حاکمیاي و جص صي در  -10-9

 راساا  وظایف م ض عي کمیسی ه

 بحرسي کارشناسي هحح ها و پیشنهادات ارائه شدا به هیئ  مدیحا و ارائه نظح کارشناسي -11-9

پایش دائم ق انین ، دسا راتلمل ها و ببشنامه ها  صادرا از س   محاجع رسمي کش ر و ارائه پیشنهادات اصلاحي  -12-9

 به هیئ  مدیحا در راساا  ق انین م ج د و قان ه بهب د و ت سله مهیو کسب و کار

 هحاحي اوتیه دورا ها  آم زشي تبصصي محتبو با کمیسی ه و همکار  در اجحا  آه ت سو کمیسی ه آم زش -13-9

 پیگیح  اجحایي شده تصمیمات هیئ  مدیحا انجمن در ح زا تبصصي کمیسی ه ت سو اعضا -14-9

 د.جلسه مي باش کمیسی ه ها یکحداقل جلسات ماهیانه  -15-9

  و یا ایجاد هح لاو یا انه (کاهش یا اازایش اجایارات) ها  هح کمیسی ه و مسئ تی تغییح در شحح وظایف -4تبصحا 

   مدیحا انجمن مي ت اند ببشي از اجایارات ج درائ  مدیحا انجمن ب دا و هیئدر اجایار هی تبصصي منهصحاً  کمیسی ه

 د.جاص تف یض نمایکمیسی ه به 

  : کمیسیون هاوارد منع اقدامات م -10

 .    مدیحا انجمن در م ارد زیح رأساً عمل نمایندئنمي ت انند بدوه مص به هیکمیسی ه ها یک از  هیچ

  .يدوتا سسات دوتاي و جص صي و یا محاجع بین اتمللي جص صي یاؤعقد قحارداد و یا مص به و هح ن ع تفاهم با م -1-10

 سسات دوتاي و جص صي داجلي و جارجيؤماشباص حقیقي و حق قي ، واریز وج ا و یا تلهد پحداج  به کلیه   -2-10

ساقیم در م رد اجا -3-10 ضاء انجمن و قب   تلهد  فلامکاتبه م ضمان با اع در جص ص انجام عملیات اجحایي  و هحي نه 

 . جاص یک عض  انجمن

 ، سازماه ها ، ادارات و مجحیاه  مذاکحا مساقیم با نهادهاهح ي نه مکاتبه و  -4-10

  بازدیدهاها و همایش ،بحيزار  جشن ارا ها -5-10

 .عیهلا، سبنحاني و اه ، مقاته در قاتب مصاحبه میهلاارتباط با رسانه ها و ارسا  هحي نه اع -6-10

 ف:شرح وظای -11

 س کمیسیون :شرح وظایف رئی -1-11

  به کمیسی هانجمن   مدیحا ئهی ت سو پیگیح  مص بات ارجاع شداو  بحنامه ریز  

 مدیحا به اعضا  کمیسی هئاناقا  نظحات و جو مشي هی   
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  مدیحا به نماینديي از کمیسی هئهیجلسات یا  کمیسی ه هاملحاي نمایندا و شحک  در جلسات دیگح    

  ظحف حداکثح یک ماا کمیسی ه داجلي    يیح  ها أپس از انجام ر تحکیب اعضا  کمیسی هاعلام اهحس  و ،

 به دبیح جانه انجمنپس از اناصا  

 کمیسی ه و يزارشات نظارت بح تهیه بحنامه ها  

  کمیسی ه و مص بات کمیاه ها  يزارشاتنظارت بح تهیه  

 تلیین دسا ر و زماه بحيزار  جلسات 

  حض ر و غیا  اعضا  کمیسی هيزارش نظارت بح  

  جه  ارائه نق ه نظحات  انجمنو یا دبیح  کمیسی ه هادع ت از نمایندياه سایح 

 ادع ت از کارشناساه بیحوني در ح زا ها  مبالف به منظ ر ارائه مشاور 

 نجمنا حایمد ئ یبه اهداف ج د به ه يابیدسا زاهیو م  هیسیکم یياجحا اتیها و مص بات و عمل  یارائه يزارش از شحح الات 

  :تلداد جلسات بحيزار شدا در هح دورا  – کمیسی هجلسات کل تلداد يزارشات ارائه شدا کمیسی ه باید شامل

شحح مباصح  -ه( و تناظح آه با بحنامه عملیاتي ساتیان)تلداد مص بات هح دورا  - میزاه حض ر اعضا  کمیسی ه –

درصد و تلداد ارجاع مص بات  - ت قف مص باتعلل  - درصد مص بات انجام شدا وما قف ماندا -امص بات هح دور

 کمیسی هپیمایش اثحببشي اعضا   -  مدیحا ئپاسبگ ئي به ارجاعات هی

 

 بیر کمیسیون ها :شرح وظایف د -2-11

  کمیسی ه ماهه بحيزار  جلسات  6تهیه تق یم 

  ص بات ساندات محب ط به م سا  م سات و ار سا ر جل ساندات محب هه به د سی هپیگیح  دریاا  م میاه و ک کمی

  بحا  اعضا  کمیسی ه ها  آه

 ماهه(. 6) در جلسات هح دورا تهیه يزارش حض ر و غیا  اعضا  کمیسی ه 

 در سای  انجمن و کمیاه ها مص بات و اقدامات کمیسی ه ،پیگیح  درج اجبار 

 و مص بات کمیاه ها  آه ت زیع نسخ ص رت جلسات کمیسی ه 

   انه در دبیح جو کمیاه ها  آه  اص تي مص بات کمیسی هثب  و ضبو و بایگاني و نگهدار 

  و کمیاه ها  آهکمیسی ه هماهنگي جه  بحيزار  جلسات 

  ل با ذکح عکمیسی ه انلکا  يزارشات پیشحا  و ت قف مص بات 

 ماهه سه ص رته ب و کمیاه ها  آه يزارش الاتی  اعضا  کمیسی ه 
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 ا  آهکمیسی ه و کمیاه هيزارش عملکحد  هیه پیش ن یست 

  کمیسی ه با کمیسی ه ها  دیگح انجمن هماهنگي بحيزار  جلسات مشاحک اصلي 

 ارسا  يزارشات کمیسی ه به دبیحجانه انجمن 

 : ها شرح وظایف دبیر انجمن در ارتباط با کمیسیون -4-11

 ه .ها  جار  مه ته به هح یک از آنا و مسئ تی کمیسی ه ها   مدیحا در جص ص یئغ مص بات هلااب 

 ها  مبالف ارجاع مکاتبات بین کمیسی ه 

  ا .ح  مدیئبه هی (ها دریاااي از رئیس کمیسی ه)ها  رساني ناایج انابابات و تحکیب اعضاء کمیسی ه اهلاع 

( هیئ  مدیحا انجمن به  سرر م) ویحایش  تبصررحا در جلسرره م ر. ................. 4مادا و  12 این آیین نامه در -12

 تص یب رسیدا اس  و از این تاریخ لازم الاجحا مي باشد .


